武汉大学
学科竞赛管理系统项目申报操作指南
（指导教师）
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一、系统登录信息
1、系统登录地址
（1）指导教师在浏览器地址栏输入http://210.42.121.231:8081/XKJS/WHU网址，在跳转出图1页面后点击右上角“登录”按钮开始进行登录。
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图1

2、指导教师登录
（1）指导教师点击右上角“登录”按钮后，输入账号、密码、验证码（验证码不区分大小写）登录系统，图2所示。
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图2
3、指导教师进入系统
（1）指导教师登录成功后，点击右上角的头像可进行后台管理、个人资料修改和切换角色（用户有多个角色身份）操作，图3所示。点击后台管理，进入系统的后台操作。
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图3
二、指导教师操作说明
1、指导教师
（1）指导教师在登录系统后，点击左侧菜单栏“立项管理”下的子菜单“我的项目”，点击后在跳转页面指导教师可以查看已参加的项目信息及项目审核状态，图4所示。
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图4
（2）指导教师点击左侧菜单栏“立项管理”下的子菜单“申报项目”，在跳转页面可查看已申报项目，图5所示。指导教师点击“新增”按钮，进入项目信息的内容填写。
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图5
（3）指导教师点击新增按钮进入项目申报的填写页面，指导教师将按五个部分填写课题报告。注意，指导教师在任意部分想保存填写页面所填内容的时候，可点击页面下方的保存按钮进行保存。每一步填写完点击下一步即可进入到下一步的填写并保存当前步所填内容。
Ⅰ：首先第一步是基本情况的填写，图6所示。填写完后，点击下一步将进入到团队成员的填写，当前步所填内容将自动保存并可修改。
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图6
Ⅱ：指导教师进入到团队成员的填写，图7所示。点击添加按钮可选择团队成员，添加完后，点击下一步将进入到参赛院系的填写，当前步所填内容将自动保存并可修改。
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图7
Ⅲ：指导教师进入到参赛院系的填写，图8所示。点击院系前的勾选框，勾选完后点击下一步将进入到涉及学科专业的填写，当前步所填内容将自动保存并可修改。
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图8
Ⅳ：指导教师进入到涉及学科专业的填写，图9所示。点击专业前的勾选框，勾选完后点击下一步将进入到附件上传操作，当前步所填内容将自动保存并可修改。
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图9
Ⅴ：指导教师最后进入到附件上传的页面，在该页面指导教师根据自己的需要来决定是否要上传附件材料，图10所示。指导教师填写完所有内容后，点击暂存按钮即可保存已填写的全部内容并可修改。点击提交后由教学院长审核，并不可以修改。
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图10
三、武汉大学竞赛系统立项流程说明
1. 指导教师进行项目申报,提交后等待教学院长审核
2. 教学院长审核指导教师申报的项目
1 教学院长审核通过时，项目等待学校管理员审核
2 教学院长审核退回时，指导教师可修改后重新提交
3. 学校管理员审核指导教师申报的项目
1 教学院长审核通过或审核通过无需答辩时，项目等待分配学校专家
2 学校管理员审核退回，指导教师可修改后重新提交
4. 学校管理员给项目分配专家组
5. 专家组内的专家进行项目评审
6. 专家全部评审完后，系统管理员进行项目发布
四、系统技术支持信息
	序号
	负责人
	联系电话
	QQ
	邮箱

	1
	刘宗萍
	18018035381
	2885251631
	lzp@changedu.com

	2
	王春杰
	18013982685

18310387639
	2880632003
	wcj@changedu.com

	武汉大学竞赛系统技术支持QQ群：475454966
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